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Afin de répondre aux besoins en matiere de processus documentaires, Digitech se base sur
la solution de Gestion Electronique de Documents Doc.SERIES.

Doc.SERIES est une solution 100% suisse qui a fait ces preuves au-dela des frontiéres
de notre pays.

Les Modules Doc.SERIES indispensables pour
traitement de vos factures fournisseurs

Doc.Capture

Le logiciel permet de capturer toutes les informations dont vous
avez besoin, qu’elles proviennent d’un scanner de production,
d’appareils et de copieurs multifonction de toutes marques, ou tout
simplement d’un répertoire.

Doc.SERIES

Avec cette solution, vous automatisez les processus de capture
des informations entrantes dans votre entreprise,
indépendamment du point d’entrée, du lieu, de la source, de la
langue ou du type du document.

Doc.Capture

Grace a l'interface utilisateur entierement pensée pour vous avec une ergonomie sans égale,
vous travaillerez plus rapidement et gagnerez en efficacité. Le logiciel propose un contréle
accru sur les opérations de capture.

La solution peut répondre a des besoins de bases et peut-étre étendue pour répondre aux
exigences les plus élevées et les plus complexes. Que vous ayez besoin de capturer quelques
documents par jour ou plusieurs milliers de documents par jour, la solution Doc.Capture
s’adapte a tous volumes et a tous vos besoins.

Une solution puissante pour extraire automatiquement les informations de vos documents.

Grace aux nombreuses fonctionnalités de la solution, vous pouvez personnaliser Doc.Capture
afin qu’il prenne en charge les processus de capture spécifiques a votre entreprise. Vous
pouvez par exemple séparer et classer automatiquement vos documents, vous pouvez
reconnaitre automatiquement le type de documents (contrats, factures, baux, commandes,
CV, formulaires, demandes, correspondances, etc.), ou encore avec nos outils performants,
traiter et reconnaitre les champs de formulaires, ou lancer une extraction en fonction de regles
sémantiques et ceci en quelques clics et quelgues minutes de paramétrage. La puissance et
la simplicité de I'outil sont sans égal.

Doc.Capture dispose d’une série de connecteurs qui vous permettront en quelques clics de
vous connecter a 'ensemble de vos applications métiers par exemple. La solution permet une
exportation également standard des champs en XML ou en CSV et de transformer vos
documents en PDF, PDF/A (fulltext).

Doc.Capture utilise un moteur OCR pour reconnaitre chaque mot a l'intérieur des documents
afin de pouvoir travailler avec souplesse et puissance dans des formats « fulltext » modernes
en étant conformes aux normes internationales.



= : Digitech.

Doc.Capture offre également la possibilité de communiquer vers n’'importe quelle base de
données compatible ODBC. Fort de cette flexibilité, le logiciel Doc.Capture s'impose comme
I'application frontale standard pour tous les systémes.

Doc.Capture étend en outre la capture a 'ensemble de I'entreprise en exploitant en plus des
installations standard sous Windows, les installations sous Terminal Serveur et les serveurs
Citrix®, en offrant un accés distant sur demande aux modules Doc.Capture.

Quelques fonctionnalités de Doc.Capture

Gestion multi-flux

Drag&Drop
Indexation de masse

Vue vignettes
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Doc.ECM

Licence de base par poste ou instance installée, sans limite de pages traitées
Masque d’indexation paramétrable
Gestion multi-contenus

Traitement optique en tache de fond

Reconnaissance et traitement des codes-barres 1D et 2D
Reconnaissance et traitement des codes QR

Reconnaissances de zones et des types de documents (RAD/LAD)
Reconnaissance sémantique et intelligente

Connexion ODBC a des bases de données

Configuration de I'outil simple et graphique

Suppression des pages blanches

OCR pour recherche fulltext

Doc.ECM

Vous disposez en tout temps d‘un accés a I'ensemble des
documents donc a I'ensemble de la connaissance de votre
entreprise. Doc.ECM est la solution contenant 'ensemble de vos
documents. Il remplace vos classeurs, vos dossiers suspendus,
donc I'ensemble des papiers de I'entreprise. Il gere, stocke et
archive le contenu de vos répertoires et partages d’entreprise en
y incluant également toute la partie e-mail. Grace a Doc.ECM,
VOus pouvez organiser, traiter, partager et retrouver 'ensemble
du contenu vital a votre entreprise a partir d’'une interface
conviviale, simple, moderne et ergonomique depuis votre poste
de travail ou votre tablette.

Doc.ECM s’adapte aux besoins et a I'échelle de votre entreprise. Qu’elle soit composée de
trois personnes ou de plusieurs centaines d’utilisateurs, la solution se veut évolutive et vous
permettra de vous accompagner dans la vie et la croissance de votre organisation. Sa
simplicité de mise en oeuvre, vous permettra de par exemple de démarrer dans un
département pour expérimenter I'utilisation du systéme pour ensuite le déployer sur 'ensemble

de I'entreprise.
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En résumé, Doc.ECM est une solution performante qui répondra a 'ensemble de vos besoins
de gestion et d’optimisation de I'information dans votre entreprise. La performance, la richesse
fonctionnelle, 'ergonomie sans égal vous permettra d’améliorer significativement le traitement
de l'information et 'optimisation de vos processus.

Les documents papiers et numériques peuvent étre directement archivés selon la structure de
classement définie ou peuvent arriver dans des bacs électroniques pour traitement, comme si
vous les receviez sur votre bureau. Vous pouvez ensuite les trier et les organiser ou ajouter
VOS commentaires, signatures et visas. Les possibilités sont nombreuses et vous permettront
de vous passer du papier.

Quelques fonctionnalités de Doc.ECM

Moteur de recherche puissant, simple et multicriteres

Plans de classement évolutifs

Gestion des taches et flux de travail (Workflow)

Gestion de tous les documents de I'entreprise

Classement de tous les formats de documents : papier numérisé, emails, bureautique,
documents provenant d’application métiers, documents numériques
Historisation et tracabilité du cycle de vie de 'ensemble des documents
Archivage et signature des documents a valeur probante

Visualisateur des documents interne a I'application

Gestion des droits par type et contenu des documents

Intégration a des applications tierces
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L’utilisation de Doc.Capture et Doc.ECM pour
le processus de traitement des factures
fournisseurs

Les modules Doc.Capture et Doc.ECM permettent ensemble de dématérialiser
complétement le processus de traitement des factures fournisseurs. De plus, Digitech
a développé des intégrations avec de nombreux ERP et outils de comptabilité du
marché afin de récupérer toutes les données liées aux fournisseurs ainsi que
d’enregistrer les factures regues.

Microsoft Dynamics 365
Business Central

2\ PROCONCEPT

S ABACUS "Mediasoft

& Logiciels de gestion d'entreprise

Sage Et d’autres encore ...

Processus générique

1. Scan des factures papier et réception des factures par email. Vos fournisseurs
vous envoient leurs factures par voie postale ou par courriers électroniques. Les
courriers papiers seront scannés afin de pouvoir les traiter par la solution Doc.SERIES.

2. Récupération des factures dans Doc.Capture. Doc.Capture peut étre relié a un
dossier spécifique ou a une boite mail afin de récupérer automatiquement tous les
documents se trouvant a cet endroit. Par exemple, une fois scannée une facture est
enregistrée dans un dossier dédié. Doc.Capture va alors rechercher automatiquement
ce document pour l'insérer dans le systeme.
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3. Traitement de reconnaissance des factures dans Doc.Capture
¢ OCR : reconnaissance optique des caractéres
e RAD/LAD : reconnaissance et lecture des documents

¢ Reconnaissance des éléments importants sur les factures

Doc.Capture offre la possibilité de récupérer des informations comptables de 'ERP / outil de

comptabilité pour les attribuer aux factures :

- Modes de comptabilisation
- Plan comptable

- Coordonnées bancaires/postale des fournisseurs

- Analytique

Mom de |a société

Année fiscale

Test SA v | (2018 v
MNuméro facture Mom fournisseur

382257 | [ Kreativ Media GmbH v
Lien Winbiz Date

1100 + | [ lundi 24 septembre 2018 v
Devise Montant

CHF v|[1190 |
Tawx de TVA Muméro de TVA

77 v | [cHE-100.854.095 |
Muméro BVR Référence BVR
[0100000011903>1800000003822577+010582604> [#*] [1800000003822577 |
Muméra de compte IBAM
[0-0582604 | [cHs209000000876144532 |
Description Compte (Plan Cont)
| I |
Etat Exporter

A valider “ | | MNan hd
Type de document Mode de comptabilisation (par défaut)

Facture + | | Prestations taux normal hd
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4. Envoi des factures dans Doc.ECM pour stockage, validation et imputation,
archivage et intégration a 'ERP / outil de comptabilité. Au sein de la GED
Doc.ECM, chaque utilisateur se voit attribuer des droits d’accés aux documents en

fonction de votre politique interne (consultation, modification, suppression,

...). Un

moteur de recherche puissant est intégré a la solution et permet en tout temps de

retrouver facilement vos factures.

=] o + B pecherche
5_ID|g|tech.

Ooc v &l:

. 3 résultats

0 sélectionnés

Boites aux lettres: Factures fournisseurs - A comptabiliser
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Société Test SA

Année 2021

Fournisseur Robert Schneider AG

Lien Winbiz 4548441

mvi2 B .pdf - Factures f ours
A ES o & P

Sociéte Régie Maineau

Annee 2019

Fournisseur bexio AG

Lien Winbiz 0001

LTk B3 .pdf - Factures fournisseurs v1.0
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Société Test SA

Annge 2018

Fournisseur Robert Schneider AG

Lien Winbiz 154840
M1z B3 .pdf - Factures fournisseu
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Factura n® 10201409

Madame,
Nous mime 5 Il s avez m

= at Prix unit; Total

1 1 CHF 120.00 CHF 1500.00

1 CHF 21035 CHEF 310,35

o CHF 181035

VA 77%

va CHF 13940

CHE 1'949.75

Merci de votre ordre. Nows vous prions de régler le montant de (s facture dans les 30 jours

Aves nos sahutations les meibeuras,

Robert Schneider

WIWW.DOC-SERIES.CH

5. Validation des factures et imputation comptable au moyen dun module
d’'imputation permettant de ventiler les factures. Le flux de validation est configuré
entierement sur la base du processus en place dans votre organisation. Ce flux peut
comprendre autant d’étapes que nécessaire et respecter tout type de conditions (seuil

ata Flux

de validation, supérieur hiérarchique, ...)

Factures foumnisseurs
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imputation
Plan comptable Description Montant Taux de TVA
i @ | 4000 - Achats de matériel test 949,75 77 +
_ 4200 - Achats de marchandises _
[ ] test2 1000 e -+

Total de la facture: 1849.75
Total restant: 0

6. Export des données reconnues et saisies a ’'ERP / outil de comptabilité pour la
création des factures. Lors de I'envoi des données a L’ERP, 'URL du document dans
la GED Doc.ECM est également transférée. De cette maniére, vous pourrez consulter
la facture d’'un simple clic depuis votre ERP.
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7. La solution Doc.SERIES offre tous les éléments pour garantir la valeur légale des
documents via l'utilisation du certificat QuoVadis qui fournit les éléments de preuve
nécessaires pour assurer l'authenticité et I'intégrités des documents

Le lien suivant vous redirige vers une vidéo d’illustration d’'une utilisation simple de notre

solution : https://www.youtube.com/watch?v=Xjpj2bMIzQk

Notre solution vous intéresse ? N’hésitez pas a prendre contact avec nous pour
planifier une démonstration et discuter plus en détail de votre besoin. Nous nous

ferons un plaisir de vous renseigner.
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